
委託業務に係る再委託に関する事務取扱要領 

 

 （趣旨） 

第１条 豊川市の発注する委託業務（以下｢業務｣という。）の再委託に関する事務の取扱

いについては、この要領の定めるところによる。 

 （再委託の承諾） 

第２条 受注者が請け負った業務の一部を第三者に委任し又は請け負わせようとするとき

は、再委託承諾申出書（様式第１号）に再委託の概要（様式第２号）及び誓約書（様式

第３号）を添えて契約担当者に提出させるものとする。 

２ 契約担当者は申出を承諾するときは、再委託承諾書（様式第４号）によりに通知する

ものとする。 

３ 契約担当者が設計図書において指定した軽微な部分を委任し又は請け負わせようとす

るときは、この限りではない。 

 （再委託の変更） 

第３条 受注者は再委託の申出事項を変更しようとするときは、事前に再委託変更届（様

式５号）を契約担当者に提出させるものとする。 

 （報告） 

第４条 第２条第２項に基づき承諾した場合は、再委託報告書（様式第６号）を契約検査

課長に提出するものとする。 

 （その他） 

第５条 この要領に定めるものの他、再委託に関し契約担当者が特に必要と認めた場合は

この限りでない。 

 

   附 則 

 この要領は、平成１１年４月１日から施行する。 

   附 則 

 この要領は、平成１５年４月１日から施行する。 

   附 則 

 この要領は、平成２５年４月１日から施行する。 

   附 則 



 この要領は、平成２８年４月１日から施行する。 

附 則 

 １ この要領は、令和３年４月１日から施行する。 

 ２ この要領の施行の際現に改正前の委託業務に係る再委託に関する事務取扱要領の規

定に基づいて作成されている様式第１号、様式第３号及び様式第５号は、改正後の委

託業務に係る再委託に関する事務取扱要領の規定にかかわらず、当分の間、使用する

ことができる。 



  様式第 １号（第２条関係） 
 

 

 
再 委 託 承 諾 申 出 書 

 
 
                             年  月  日 
 
 
    豊 川 市 長 殿 
 
 
 
                      住 所 
                   契約者 
                       氏 名               
                       (法人にあっては､その所在地､名称及び代表者氏名) 
 
 
   下記業務の一部を再委託させたいので承諾してください。 
 
 
                 記 
 
 
  １ 業   務   名 
 
 
  ２ 路 線 等 の 名 称 
 
 
  ３ 業  務  場  所 
 
 
  ４ 契 約 年 月 日          年  月  日 
 
 
  ５ 契  約  金  額       金         円 
 
 
  ６ 業   務   期   間       着手      年  月  日 
 
                   完了       年  月  日 
 
 
  ７ 再 委 託 の 概 要        別 紙 の と お り 
 
 
  ８ 誓約書             別 紙 の と お り 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 

 



 
 
 様式第 ２号（第２条関係）           再  委  託  の  概  要 
 

 

 
   再委託者名 
 （住所・ＴＥＬ） 
 
 

 

 
    業       種 
    許 可 番 号 等 
 
 

 

 
  管理技術者等 
  氏    名 
 
 

 

 
  再 委 託 の 概 要 
  （予 定 業 務 期 間） 
 
 

 

 
 
    備      考 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
  注 備考欄には「再委託代金額」及び「契約金額に対するその再委託代金額の率を記入する。 
 
 



 
      様式第 ３号（第２条関係） 
 

 

 
           誓   約   書 
 
 
                              年  月  日 
 
 
    豊 川 市 長 殿 
 
 
 
                      住 所 
                   契約者 
                       氏 名               
                       (法人にあっては､その所在地､名称及び代表者氏名) 
 
 
 
 
    下記の業務に関して、下記の再委託者の責に帰すべき理由によって第三者 
 
   に損害を及ぼした場合においても責任をもってその損害を賠償します。 
 
 
                   記 
 
 
   １ 業   務   名 
 
 
   ２ 路 線 等 の 名 称 
 
 
   ３ 業  務  場  所 
 
 
   ４ 再委託者の概要 
 
    (1) 再委託者 
 
      住 所 
 
      氏 名 
        （名称及び代表者氏名） 
 
      許可業種 
 
      許可番号 
 
      許可年月日 
 
 
 
 
 
 

 



  様式第 ４号（第２号関係） 
 

 

 
 
              再 委 託 承 諾 書 
 
 
                             年  月  日 
 
 
           殿 
 
                       豊川市長  氏   名 印 
 
 
        年  月  日付けで申し出のありましたこのことについては 
 
   承諾します。 
 
                   記 
 
 
   １ 業  務  名 
 
 
 
 
   ２ 路線等の名称 
 
 
 
 
   ３ 業 務 場 所 
 
 
 
 
   ４ 業 務 期 間        着 手     年  月  日 
 
 
                   完 了     年  月  日 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
※ 契約担当者より再委託者との契約書の写し及び再委託者の管理技術者として必要な 

   資格者証の写しの提出を求められた場合には、承諾後速やかに提出すること。 



 
  様式第 ５号（第３条関係） 
 

 

 
 
              再 委 託 変 更 届 
 
 
                             年  月  日 
 
 
   豊川市長  氏   名 
 
                        住所 
                    契約者 
                        氏名         
                        (法人にあっては､その所在地､名称及び代表者氏名) 
 
        年  月  日付けで届出した再委託について下記のとおり 
 
   変更します。 
 
 
                   記 
 
 
  １ 業  務  名 
 
  ２ 路線等の名称 
 
  ３ 業 務 場 所 
 
  ４ 契約年月日              年  月  日 
 
  ５ 変 更 理 由 
 
  ６ 再委託の変更 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 区     分 
 

 

   変   更   前 
 

 

   変   更   後 
 

 

 
 

 
 契  約  者 
 住 所・氏 名 
 

 

 
 
 
 

 

 
 
 
 

 

 

 
 管理技術者等 
   氏  名 
 

 

 
 
 
 

 

 
 
 
 

 

 

 
 
 再委託の概要 
 

 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 備     考 
 

 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



  様式第６号（第４条関係） 
 

 

 
再 委 託 報 告 書 

 
 
                                年  月  日 
 
 
    契約検査課長 殿 
 
 
 
                           契約担当課長 
 
  
  下記業務の再委託について報告します。 
 
 

記 
 
 
  １ 業 務 名 
 
 
  ２ 路線等の名称 
 
 
  ３ 業 務 場 所 
 
 
  ４ 契 約 年 月 日       年  月  日 
 
 
  ５ 契 約 金 額   金         円 
 
 
  ６ 業 務 期 間    着手      年  月  日 
 
              完了      年  月  日 
 
 
 
  ７ その他添付書類   再委託承諾申出書、再委託の概要、誓約書の写し 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
    
 

 

 


